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ACTA No. 0012 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Actividades Junio 2024 - Tecnólogo Construcción de Edificaciones Ficha 2694461 – Jornada 
tarde – Etapa Lectiva 
CIUDAD Y FECHA: 
Ibagué, Junio 17 de 2024 

 HORA INICIO: 
6:30 pm 

HORA FIN: 
7:30 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Ambiente 6207 Nave 6 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Regional Tolima/Centro de Industria 
y Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo 
2. Verificar Listado de Aprendices 
3. Desarrollo Formulario de Asistencia 
4. Horario Establecido 
5. Oración de Inicio 
6. Revisión del estado académico de cada aprendiz 
7. Observaciones a tener en cuenta, como grupo e individualmente. 
8. Proyección de complementarias a realizar 
9. Análisis de casos individuales. 
10. Aclaración de dudas. 
11. Cierre 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar la gerencia de grupo para definir las actividades correspondientes 
a la formación en el mes de Junio del año 2024, verificando el proceso continuo 
que debe llevar el grupo de acuerdo a lo visto hasta el mes de febrero del año 2024, 
definiendo horario, transversales, claves y complementarias a realizar en este mes y a través 
del desarrollo de la formación, pendientes, casos especiales presentados por los aprendices 
de forma individual. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Se informa a los aprendices del trabajo al que fue asignado el instructor ruby y se realiza la 
presentación del Instructor Jhon Jairo Riveros, quien a partir del 17 de junio será el nuevo 
instructor encargado de este Tecnólogo, 
-Se recalca el horario que debe ser de estricto cumplimiento: 
Lunes a viernes : 12:00 - 18:00 
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-Se da el espacio para que el aprendiz que lo requiera ofrezca el inicio de la formación, de 
acuerdo a las creencias que profese. 
-Se revisa el estado de cada aprendiz, se verifican las competencias desarrolladas y de 
acuerdo a la correspondiente para el 6 trimestre apu y costos 

 
Se continúan con los mismos grupos definidos inicialmente. 
La programación se resume en lo siguiente, de acuerdo a la programación de ingles e 
Investigación: 
Lunes: Formación Técnica 
Martes: Formación Técnica 
Miércoles: Ingles 
Jueves: Investigación 
Viernes: Formación Técnica 

 
-Se recalcan las siguientes observaciones como grupo e individualmente: 
La base de todo es el código del aprendiz, tanto sus deberes como sus derechos. 
El horario establecido de entrada, salida y descanso será de estricto cumplimiento. 
Solo se admitirán Excusas Medicas por Inasistencias. 
Con tres inasistencias sin excusas, el aprendiz recibirá una observación por escrito; con las 
siguientes tres inasistencias sin excusa, se remitirá a comité académico y automáticamente 
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CONCLUSIONES 

Se cumplen con el cronograma de desarrollo de la reunión, se 
presentan y resuelven dudas. 
Se da como terminada la reunión y de define el cierre. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 Junio 17 2024 Jhon Jairo Riveros 
Lugo 

 

  Aprendices Según listado 

    

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
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NOMBRE DEPENDENCI 
A/ EMPRESA 

APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
     

     

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 



 

 

 



 

 

 


